MUNICIPALIDAD DE PUERTO MONTT
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE CONTABILIDAD Y PPTO.

REGLAMENTO MUNICIPAL N°002 /

PUERTO MONTT, 22 de Febrero de 1998.-

VISTOS :

Las facultades que me confiere la Ley 18.695/88 Organica Constitucional de Municipalidades: lo
dispuesto en la Circular N°70.490 de fecha 06.10.76 de la Contraloria General de la Repubiica, el Decrato
Ley N° 1263 Ley Orgénica de la Administracion Financiera del Estado; y

TENIENDO PRESENTE :

- La necesidad de reglamentar el otorgamiento y rendiciones de cuentas de subvenciones y aportes
que efectia el Municipio a organizaciones de la Comuna de Puerto Montt :
Dictese el siguiente Reglamento :

TITULO PRIMERO
DE LAS DEFINICIONES Y OBJETIVOS

Articulo 1°

El presente reglamento tendra como objetivo establecer los procedimientos, requisitos y
formalidades que deberdn cumplir las organizaciones que soliciten subvenciones y aportes, como la forma v
condiciones en que la Municipalidad procedera a su otorgamiento.

Articulo 2°

) Para efectos del presente reglamento se entenderd por subvencidn o aporte toda transferencia de
dinero o especies otorgada discrecionaimente, no sujeta a contraprestacién, destinada a solventar gastos
~.-que se originen de un proyecto definido, que tenga por objeto la satisfaccion de necesidades de carécter

\ " . »8ocial o publico y cuyo uso esta sujeto a control.-

Articulo 3°

-~ - ; : . . S
Pﬁtf'én obtener subvenciones o aportes las organizaciones que cumplan los siguientes requisitos
CE

.";,?

D s
o \’a)-Que se trate de personas juridicas de carécter publico o privado que no persigan fines da iucro.-
", -~“b) Que estas entidades colaboren directamente en el cumplimiento de las funciones municipales.-

ulo 4°

Las subvenciones o aportes que otorgue el municipio no podrén exceder en conjunto del 7% de!
presupuesto municipal, quedando excluidos de este célculo los servicios traspasades de Educacién, Salud,
y Atencién de menores, como igualmente las crganizaciones de Cuerpos de Bombercs.-



TITULO SEGUNDO
DE LA MODALIDAD DE ENTREGA DE RECURSOS
Y PRESENTACION DE ANTECEDENTES

Articulo 5°

La Municipalidad podré otorgar subvenciones o aportes de acuerdo a lo estipulado en el Art.4°
precedente, y conforme a las disponibilidades presupuestarias y de caja existentes enun periodo anual.-

Articulo 6°

Para el otorgamiento de subvenciones o aportes, el municipio podra adoptar las siguientes
modalidades de entrega de recurses :

a) Mediante el sistema de " Concurso Comunal de Proyectos sociales" el que se regira por este
reglamento y las bases administrativas generales, que regularan el otorgamiento de
subvenciones o aportes mediante este sistema, y que se entienden incorporadas al presente

reglamento.- .
b) Subvenciones permanentes : Entendiéndose como tales, para efectos de este reglamento, las

que otorga el municipio a Entidades de Voluntariado, de asistencia social, y ayuda a lz

comunidad.-

c) Subvendon@s ocasionales : Serdn aquellas que se otorguen dentro del affo presupusestario
vigente, y due a juicio del "Concejo Municipal” constituyan una necesidad impostergable e

ineludible y que no se encuentren clasificadas en las letras a) y b) precedentes.-

Articulo 7°

Las Organizaciones clasificadas en la letra a) del Art.6°, deberén presentar sus proyectos en las
fechas que las bases del respectivo “ Concurso Comunal de Proyectos Sociales”, establezcan.-

Las Organizaciones clasificadas en la letra b) del citado articulo deberan presentar sus proyectos
antes del 30 de Septiembre de cada afio.-

-Las subvenciones o aportes aprobadas seran otorgados en los anos presupuestarios siguientes,
conforme a lo estipulado en el articuio 5° del presente Reglamento.-

M
Wi

/Formulario o ficha de presentacién de proyectos segun Art. 23° del presente Reglamento, el que
"" deberé contener todos los antecedentes que en él se consignan, suscrito por el Presidente y
" Tesorero de la organizacion.- Deberd adoptarse el Formulario modelo entregado por el
Municipio.-

b) Formulario de declaracién simple en el que se acspta y conocen los términos de este
Reglamento. El formularic modelo seré proporcionado por el municipio.-

c) Certificado de Vigencia de su Personalidad Juridica.-



Articulo 9°
Las organizaciones que resulten beneficiddas con subvenciones o aportes municipales y ss

encuentren comprendidas entre aquellas regidas por la Ley 19418 sobre Juntas ds Vecinos y damas
organizaciones Comunitarias deberan suscribir un convenio con el Municipio que estipule, como minime,

los siguientes antecedentes :

a) Individualizacién de la institucién beneficiada

b) N° de Decreto que otorga la personeria juridica a la institucion beneficiaria de subvencion.-

¢} Individualizacion de los representantes legales .-

d) Domicilio particular de los representantes legales .-

e) Monto de la subvencion .-

f) Destino de los fondos otorgados .-

g) Fecha maxima de rendicion de cuentas.-

h) Estipulacién de otros aportes que concurren al financiamiento del proyecto.-

i) Fecha y N° de acta o resolucidén de nombramiento, o constitucidn de la Directiva del organismo

solicitante.
TITULO TERCERO
DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS
Articulo 10°
et Las instituciones que sean beneficiadas con subvenciones o aportes municipales, deberan rendir

cuenta documentada con boletas y o facturas que acrediten la utilizacidn de los fondos entregados.-

Articulo 11°

Seréan responsabié% del manejo, rendicidén documentada de los recursos otorgados, en la forma y
condiciones estipuladas en este Reglamento, el Presidente y Tescrero de la institucién receptora de los

fondos.-

Articulo 12°

Cada una de las boletas que conforman la documentacién soportante de la rendicion de cuentas no
podran ser superiores al valor de 2 UTM. Las adquisiciones que por separado superen el valor de 2 UTM
deberan ser rendidas con facturas, en las que se especifiquen los articulos, implementos o servicios

adquiridos.-

Articulo 13°

Las facturas y/o boletas de compraventa a que alude al art. 12 del prizsente reglamento, deberan ser
adas al dorso del respectivo documento con la firma de una de las personas responsables de rendir

I ,
'frer'ld
g .quenta~

b
oS “Departamento de Contabilidad deberda entregar a las organizaciones beneficiadas con
uq‘{qn i6nes o aportes municipales un formulario de rendicion de cuentas, el que debera contener, a lo

nos, 10s siguientes antecedentes .-

Individualizacién de la institucién beneficiada

Numero del Decreto de otorgamiento de fondos.-

Fondos Totales Recibidos por |a Institucién beneficiada

Fondos Totales Rendidos por la Institucién beneficiada

Detalle de la Rendicién de Cuentas, la que incluird , a lo menos:



a) Fecha de emisién de la boleta o factura

b) Numero de la boleta o factura

¢) Nombre del proveedor.-

d) Especificacién de la adquisicion
rendicién de cuentas .-

e) Monto de la factura o boleta que constituye el gasto.- .
f) Nombre y firma de las personas que son responsables, segun el convenio de rendir cuenta

documentada de los fondos concedidos.-

efectuada por cada uno de los documentos soportante de la

Articulo 15°
La utilizacidn del formulario de rendicion de cuentas, sera obligatorio para todas las instituciones
que reciban subvenciones o apartes municipales.-

Articulo 16

No se aceptaran como documentos probatorios del gasto realizado, boletas, facturas u otro
locumento que haga las veces, enmendados o ilegibles.-

s _Articulo 17°
Las facturas, boletas, u otro documento respaldatorio de los gastos efectuados deberan tener fecha
posterior a la sesion del Concejo en que se haya aprobado la subvencion o aporte .-

Articulo 18° ik,

Las fotocopias de boletas y/o facturas, se aceptarén como documento respaldatorio de gastos, solo
en casos calificados por el municipio como excepcionales y siempre que hayan sido autentificados ante

notario.-

Articulo 19°

La municipalidad no entregara nuevos aportes o subvenciones, mientras la institucién que debe
recibirlos no haya cumplido con la obligacién de rendir cuenta de los fondos ya concedidos.-

Articulo 20°

2 El atraso en que incurran las instituciones beneficiadas con subvenciones ¢ aportes, que superen
) dias de finalizado el plazo contractual para rendir cuenta, sera causal para gue la Direccion Juridica del
Aunicipio, a requerimiento de la Direccion de Administracion y Finanzas, inicie los tramites judiciales
: :jdjen;es a recuperar los recursos otorgados y no rendidos.-

»

fiiculo 21°

[8
$. subvenciones o aportes que otorgue el Municipio a organismos fiscalizados por la Contraloria
de la Republica, deberan rendir cuenta de la transferencia de fondos con un boletin de Ingresos
‘por el Organismo receptor, quedando la documentacion respaldatoria de los gastes, en poder del

efismo beneficiado, para revisién de la Contraloria General de la Republica.-

Y

lo 22°

Los fondos que se otorguen en calidad de subvencidn © aporte, deberan ser utilizados
exclusivamente para los fines establecidos en el proyecto y convenio respectivo.-

Artic



ticulo 23¢

Las Rendiciones de Cuentas deberén ser entregadas en el Departamento de Co
Municipalidad.-

& ] i -
ntabilidad de la

Articulo 24°

Los formularios y otros antecedentes que se singularizan a continuacién se entienden incorporados
al presente reglamento:

a) Ficha de proyecto para subvenciones o aportes Permanentes y Ocasionales {Letra b) y ¢) Art.6°)

b) Formularic de presentacién de proyectos concursables ( Letra a) Art.8°).-
c) Bases Administrativas Generales de Proyectos sociales concursables.-

d) Formulario de Rendiciones de Cuentas .-
e) Declaracidn simple de aceptacion y conocimiento del Reglamento de subvenciones.-

TITULO CUARTO
DE LA FISCALIZACION Y CONTROL

Articulo 25°

No obstante las atribuciones fiscalizadoras de la Contraloria General de la Republica, la Direccidn
“~de Control Intemo de Municipio debera efectuar la revisién de las rendiciones de cuentas y las auditorias
operativas tendientes a determinar la correcta inversién de los fondos concedidos.-

Articulo 26° e

Sera de responsabilidad de la Direccién de Desarrollo Comunitario asesorar técnicaments a las
Organizaciones en las materias tratadas en este Reglamento, y velar por el cumplimiento de los objetivos
ociales de las subvenciones o aportes concedidos.-

RAUL BLANCO WATSON P
ALCALDE DE PUERTO MONTT




